UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Déc 14p - Tu do - Hanh phic
SO NOQI VU
Sb: 1353 /SNV-LDTLBHXH Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 3Ithang 7 ndam 2025

V/v huéng dan ding ky ndi quy
lao dong, gui thoa udc lao dong
tap thé ctia doanh nghiép trén
dia ban Thanh ph

Kinh gtri: Co quan, t6 chirc va doanh nghiép trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh

Thuc hién Quyét dinh s6 628/QD-BNV ngay 20 thang 6 nam 2025 cua Bo
Noi vu vé cong bd thi tuc hanh chinh dugc sira doi, bd sung linh vuc lao dong,
tién luong thugc pham vi chirc nang quan 1y cua Bo Noi vu;

Thuc hién Quyét dinh sé 672/QD-UBND ngay 30 thang 6 nim 2025 cua
B6 Noi vu vé cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ndng
quan ly Nha nudc ciia Bo N§i vu du diéu kién thuc hién dich vu cong truc tuyén
toan trinh;

Thuc hién Quyét dinh s6 3465/QD-UBND ngay 30 thang 6 nim 2025 cia
Uy ban nhan dan Thanh phd vé viéc cong b danh muc thu tuc hanh chinh linh
vuc Lao dong, tién lvong; Viéc lam; An toan, v€ sinh lao dong; Quan ly lao
dong ngoai nudc; Ngudi co cong; Luu trir thude pham vi chirc ndng quan 1y cta
S Noi vu;

Thuc hién Quyét dinh s6 324/QD-UBND ngay 25 thang 7 nim 2025 cua
Uy ban nhan dan Thanh phd vé viéc phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thu
tuc hanh chinh trong linh vuc ngudi c6 cong; quan 1y nha nude vé Hoi, Quy; thi
dua - khen thuong; quan 1y lao dong ngoai nudc; lao dong, tién luong thudc
thaim quyén ctua Uy ban nhan dan cip xa (viét tat la Quyét dinh s6 324/0P-
UBND,).

Thu:c hién Quyet dinh s6 03/QD-SNV ngay 01 thang 7 nim 2025 cua S
Noi vu vé uy quyén cho Trudng phong Phong Vin hoa - Xa hoi thuoc Uy ban
nhan dan xi, phuong va dic khu Con Pao tiép nhan ding ky Noi quy lao dong
va Thoa udc lao dong tap thé cua doanh nghiép trén dia ban Thanh phd Ho Chi
Minh (viét tat la Quyét dinh s6 03/0P-SNV);

S& Noi vu huéng dan viéc ding ky ndi quy lao dong, giri thoa udc lao
dong tap thé d6i v6i co quan, to chiic va doanh nghiép trén dia ban Thanh phd
Hb Chi Minh (sau day goi tat 1a doanh nghiép) thuc hién nhu sau:
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I. Cac doanh nghiép thudc cac Khu ché xuit va cong nghiép Thanh
phd, Khu Cong nghé cao Thanh phd

Thuc hién dang ky noi quy lao dong, gti thoa wdc lao dong tap thé theo
huéng din ctia Ban Quan 1y cic Khu ché xuat va cong nghiép Thanh pho, Ban
Quan 1y Khu Cong nghé cao Thanh pho.

II. Cac doanh nghiép khong thudc cic Khu ché xuit va cong nghiép
Thanh pho, Khu cong nghé cao Thanh pho

1. Tai S& Noi vu

1.1 Poi twong thuc hién

Can ct Diéu 77, khoan 1 DPiéu 119 B luat Lao dong va Quyét dinh s
03/Qb-SNV, Sé No61 vu tiép nhan hd so cla cac co quan, td chirc, doanh nghi¢p
(goi tat la doanh nghiép) nhu sau:

a) Cac doanh nghiép nha nudc:

- Cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién do Nha nuéc nim giir
100% von di€u 1€ 1a cong ty me cua tdp doan kinh té nha nudc, cong ty me cua
tong cong ty nha nudc, cong ty me trong nhém cdng ty me - cong ty con;

- Cong ty trach nhiém hiru han mdgt thanh vién 1a cong ty doc 1ap do Nha
nudc nam gitt 100% von diéu 1¢;

- Cong ty trach nhiém hiru han cong ty ¢ phan do Nha nuéc nim gitt

trén 50% von diéu 1¢ hodc tong s6 co phan co quyén biéu quyét theo quy dinh
Luat Doanh nghi¢p nam 2020.

b) Cac doanh nghiép c6 vén dau tu nude ngoai:

- Nha dau tu nude ngoai theo quy dinh cta Luat Pau tu nim 2020.

c¢) Céc co quan, td chirc, don vi su nghiép:

- Co quan, t chtic, don vi sy nghiép thudc Trung wong, Thanh phd quan 1y.
1.2 Cach thirc thuc hién

a) DPoi véi Noi quy lao dong

Theo khoan 1 Piéu 118 va khoan 1, khoan 2 Diéu 119 Bb luat Lao dong
quy dinh trong thoi han 10 ngay ké tir ngay ban hanh noi quy lao dong, nguoi sir
dung lao dong tir 10 ngudi lao dong tré 1én phai dang ky ho so ndi quy lao dong
dén Sé& Noi vu tai Coéng dich vu coéng Qubc gia (dia chi:
https://dichvucong.gov.vn).

- Thanh phan hd so dang ky ndi quy lao déng, gdm:
+ Vin ban dé nghi ding ky ndi quy lao dong (Ban chinh);
+ No1 quy lao dong (Ban chinh);
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+ Van ban gop y cua té chure dai dién nguoi lao dong tai co s& doi voi noi
c6 to chure dai dién nguoi lao dong tai co s¢ (Béan chinh);

+ Cac van ban cta nguoi sir dung lao dong co quy dinh lién quan dén ky
luat lao dong va trach nhi€m vat chat (néu c6) (Ban chinh).

Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc day du ho so ding
ky noi quy lao dong, S& Noi vu tra két qua hd so ding ky nodi quy lao dong
thong qua truc tuyén: Cong dich vu coéng Qubc gia (dia chi:
https://dichvucong.gov.vn).

b) Poi v6i théa wée lao dong tap thé

Theo Piéu 77 B6 luat Lao dong quy dinh trong thoi han 10 ngay ké tir
ngay thoa udc lao dong tap thé duoc ky két, ngu’(n st dung lao dong tham gla
thoa udc phai gti 01 ban thoa udc lao dong tap thé dén S¢ Noi vu (giki trc tiép
hodc théng qua bwu dién bang hinh thirc chuyén phdt dén dia chi tru sé so 159
Pasteur, phwong Xudn Hoa, Thanh phé H6 Chi Minh).

- Thanh phan hd so thoéa uéc lao dong tap thé, gdbm:

+ 01 Bién ban hop lay y kién tap thé ngudi lao dong (Ban chinh);

+ 01 Ban thoa udc lao dong tap thé (Ban chinh).

Trong thdi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc day du thanh phan
ho so thod udc lao dong tap thé, S& Noi vu c6 Van ban phan hoi vé€ viéc tiép
nhan thoa udc lao dong tap thé cho doanh nghiép thong qua thu dién ti cua
doanh nghiép d3 cung cép.

2. Tai cac xa, phwong, dac khu Con Pao

2.1 Poi twong thue hién

Can cir Quyét dinh s6 03/QD-SNV, Phong Vin hod - Xa hoi thuoc Uy
ban nhan dan xa, phuong, dac khu Con DPao tiép nhan hd so cua cac co quan, to
chtrc, doanh nghié€p, cd nhan nhu sau:

- Cong ty trach nhiém hitu han, cong ty c¢6 phan (khong bao gdm cac
doanh nghiép tai diém 1.1 khoan 1 Muc II Cong viin nay);

- Cong ty hop danh, doanh nghiép tu nhan;

- Co quan, td chire, don vi su nghi¢p thudc Uy ban nhan dan xa, phuong,
dac khu Coén Dao co6 thué mudn, st dung lao dong;

- Hop tac xa, ca nhan c¢é thué mudn, str dung lao dong.

2.2 Céch thirc thue hién

a) P6i voi Noi quy lao dong

Theo khoan 1 Diéu 118 va khoan 1, khoan 2 Diéu 119 B luat Lao dong
quy dinh trong thoi han 10 ngay ké tir ngay ban hanh noi quy lao dong, ngudi sir
dung lao dong tir 10 ngudi lao dong tré 1én phai ding ky ho so ndi quy lao dong
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dén Phong Van hod - Xa hoi thude Uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu Con
Dao tai Cong dich vu cong Quoc gia (dia chi: https://dichvucong.gov.vn) theo
Quyeét dinh so 324/Qb-UBND.

- Thanh phan hd so dang ky ndi quy lao dong, gom:

+ Vin ban dé nghi ding ky noi quy lao dong (Ban chinh);

+ Noi quy lao dong (Ban chinh);

+ Vin ban gop ¥ cta td chirc dai dién nguoi lao dong tai co sé d6i voi noi
c6 to chue dai dién nguoi lao dong tai co s¢ (Ban chinh);

+ Céc van ban cta ngudi st dung lao dong c6 quy dinh lién quan dén ky
luat lao dong va trach nhi€m vat chat (néu c6) (Ban chinh).

Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugce day da ho so ding
ky ndi quy lao dong, Phong Vian hoa - Xa hoi thugoc Uy ban nhan dan xa,
phuong, dac khu Con Pao tra két qua ho so dang ky ndi quy lao dong tai Cong
dich vu cong Qudc gia (dia chi: https:/dichvucong.gov.vn).

b) Po6i véi théa wée lao dong tap thé

Theo Piéu 77 Bo luat Lao dong quy dinh trong thoi han 10 ngay ké tir
ngay thoa udc lao dong tap thé duoc ky két, doanh nghiép tham gia thoa udc
phai giri 01 ban thoa wéc lao dong tap thé dén Phong Vin héa - X3 hoi thude Uy
ban nhan dan xa, phuong, dac khu Coén Dao.

- Thanh phan hd so théa uéc lao dong tap thé, gdbm:
+ 01 Bién ban hop lay ¥ kién tap thé ngudi lao dong (Ban chinh);
+ 01 Ban thoa udc lao dong tip thé (Ban chinh).

Phong Van hoa - Xa hdi thudc Uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu Con
Pao c6 Vin ban phan hoi vé viéc tiép nhan thoa uéc lao dong tap thé cho doanh
nghiép thong qua thu dién tir cua doanh nghiép di cung cap (trong vong 10 ngay
lam viéc) hodc xac nhan ngay ban thoa udc lao dong tap thé cia doanh nghiép
gui da phu hop quy dinh phap luat lao dong.

3. Mot s6 lwu y vé viée thue ding ky ndi quy lao dong, giri théa wéc
lao dong tap thé ctia doanh nghiép

3.1. Doanh nghiép thong tin ddy du dia chi try so chinh theo chinh quyén
dia phuong 02 cip trén co s& Nghi quyét s6 1685/NQ-UBTVQHI15 ngay 16 thang
6 nam 2025 cia Qudc hoi, dia chi thu dién tir va sb dién thoai dé lién hé khi thuc
hién dang ky ndi quy lao dong, gui thoa wéc lao dong tap thé.

3.2. Truong hop Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh quy trinh noi bo dbi
v6i cac thu tuc hanh chinh di duge cong bd theo hudng cat giam thoi gian thuc
hién thi tuc hanh chinh so v6i quy dinh hién hanh thi thoi gian xu 1y, tra két qua
hc‘j) so ding ky ndi quy lao dong thuc hién theo quy trinh ndi bd da cong b, sira
doi.
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II1. Cung cép thong tin phuc vu cong tic lién hé

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 thac mac, Quy doanh nghiép vui long
lién hé Ban Quan 1y cac Khu ché xuét va cong nghiép Thanh phd, Ban Quan Iy
Khu Céng nghé cao Thanh phd va Phong Vin hoa - X4 hoi thuoc Uy ban nhan
dan xa, phuong, dic khu Con Pdo, hodc lién h¢ S& Noi vu dé duoc huéng dan,
ho trg.

(Théng qua Phong Lao déng - Tién lwong - Bao hiém xd hoi, dién thoai:
028.38.295.900 nhdnh 241 hodc s6 dién thogi cd nhédn: 0918.906.209 ciia ong
Nguyén Bdo Cuong, Truéng phong; 0983.222.941 cia ba Nguyén Hong Ha,
Phé Truong phong; 0963.222.850 ciia éng Tran Ngoc Péng, Chuyén vién
Phong Lao dong - Tién lwong - Bado hiém xd hoi hodc dia chi thw dién ti:
ldtibhxh.snv@tphem.gov.vn hodc Phong Vin héa - Xa héi thuée Uy ban nhan
dan xd, phiwong, ddac khu Con Bao).l.

Noi nhgn: KT. GIAM POC

-Nhuteén; GIAM POC

- UBND TP (d¢ bao cao);

- Ban Quan Iy cac Khu ché xuat va cong nghiép TP;

- Ban Quan ly Khu cong ngh¢ cao TP;

- Lién doan Lao dong Thanh phé (dé phéi hop);

- Uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu Coén Pao;

- Phong Van hoéa - X3 hoi thuéc UBND x3, phuong, dic
khu Con DPao;

- Giam ddc S (dé bao céo);

- Cac Pho Giam ddc S6 (dé bao cdo); Lwong Thi Téi

- Luu: VT, P.LDTLBHXH, Dg.
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